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LA VALIDATION DES CONTRATS

Préavis

Liste des alertes

. 0 dépassé(s)

Contrat en attente

@ 1 s e 0 jours)
| 2020.06 MAINTENANCE CLIMATISATION CLIMATISATION CHAUFF. 06/04/2020

. 0 dans - de 30 jour(s)

de la fin du contral
Renégociations . 0 contrat{s) & renégocier

@ 0 sans date renégociation
a - de 10j de la fin du contrat

Interventions

@ 0 venir
. 9 non réalisée(s)
. 0 sans piéce justificative

Prix

. 0 vérification(s)

Fournisseur

. 1 document(s) & actualiser

Documents
Contractuels

. 0 manquant(s)
. 0 & renouveller

, 0 & notifier

| Validation

@ iavaicer |

Par activation du parametre €005.10, vous pouvez encadrer la création et les modifications de fiches contrats.

A. LEPROCESSUS DE VALIDATION

Si le parametre est activé, tout nouveau contrat fera I'objet d’une validation pour un utilisateur désigné comme

« valideur ». Cela est également le cas apres I'enregistrement de la modification d’au moins un des champs

suivants pour un contrat existant :

- Len°decontrat

- Ladescription

- Ladate de début

- Ladate de 1°® période compléte
- Ladate defin

- Ladate de renégociation

- La date de résiliation

- La périodicité de renouvellement
- Ladurée de préavis

- Letype de renouvellement

- Letype de contrat

- Le montant initial

- Le montant en cours

- Le fournisseur

Définir un utilisateur « valideur »

Depuis le fichier des Utilisateurs, cochez la case correspondant au réle de « Valideur de contrat » :

Gestion d'un utilisateur

Informations
cose  [ig (inacit @
Nom W~ (LEBOND Gémr ]

Téphone 04.73.26.77 77 Fax 0472207788

Tél persa. CP e

Email

Sectewr [ 02
Matncule
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Réle(s)

valideur de contrats

300 I I

Autre
Utiisateur G-CONTRATS
Noureau mot de passe
Cont. mot de passe
Groupe (o
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Seuls les utilisateurs ayant ce réle seront en mesure de valider ou refuser la création/modification d’une fiche
contrat. lls disposeront sur le page d’accueil d'un feu d’alerte « A valider », leur permettant de prendre
connaissance des contrats a vérifier.

2. Le statut du contrat

Chaque contrat disposera d’un statut permettant de connaitre |'étape de validation dans laquelle il se trouve.
Les 3 statuts sont :

- En cours de validation : apres création ou modification d’un des champs spécifiés

- Validé : aprés validation par le « valideur »

- Refusé : aprés refus par le « valideur »

CONTRAT | MARCHE FOURNISSEUR

N°|2020.06 Objet | MAINTENANCE CLIMATISATION Surveillance| Normale v | Date début 06/04/2020 | Date de fin
Description| Contrat d'entretien et de maintenance des blocs clim 1% période compléte | 06/04/2020 | Durée indéterminée

Signé le 25/03/2020

|E| Litigieux L+ ]

i Renouvellement

3. Lavalidation ou le refus de la création/modification du contrat

Dés qu’un contrat se trouve en statut « En cours de validation », le ou les « valideur(s) » disposent d’un feu
d’alerte sur la page d’accueil.

Depuis la fiche du contrat, le « valideur » pourra soit valider la création/modification soit la refuser a partir des
boutons d’action disponibles :

CONTRAT ~ MARCHE FOURNISSEUR

N°|2020.06 Objet MAINTENANCE CLIMATISATION Surveillance [ Normale v Date début 06/04/2020 | Date de fin

n Gours Description | Contrat d'entretien et de maintenance des blocs clim : 1% période compléte  [06/04/2020 | Durée indéterminge
n cours de validation

] Signé le 103/
[C]Lié & un ancien contrat @ g 25/03/2020
[ Litigieux gl

(= Renouvellement
Secteur Siége X v -
Type MAINTENANCE X v ] @ = Nawure v Periodicité | Annuelle ~ | Prochain renouvellement 06/04/2021
Gestionnaire @ | | ABEIGE Audrey xv| @ Préavis de 1 mois v Limite préavis 05/03/2021
Mt initial (Po) Mt en cours TVA [ Taux normal (actuel 20.00%) v Type renouvellement | Renouvellement express v

Montant prévisionnel de dépense global Modalite

= Sila création/modification est validée, le contrat change de statut et I'alerte est levée sur la page
d’accueil du « valideur »

= Sila création/modification est refusée, le « valideur » devra motiver sa décision en rédigeant un
commentaire :

Ajouter des précisions sur le nombre interventions / an et les
prestations comprises
Renseigner le montant initial

4

Coimero i
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Le gestionnaire disposera alors sur sa page d’accueil d’un feu d’alerte listant tous les contrats
concernés par un refus. De méme, si le paramétre €005.15 est activé, le gestionnaire du contrat
recevra un email d’information lui indiquant que sa modification a été refusée.

Le contrat 2020.06 - MAINTENANCE CLIMATISATION a été refusé Yahoo/Boite réc...
- Version Evaluation <testalba@yahoo.fr> =i lun. 16 nov. 1418
= A : testalba@yahoo.fr

Le contrat 2020.06 - MAINTENANCE CLIMATISATION a été refuse

Date - 16/11/2020 02:18:46

Contrat : 2020.06 - MAINTENANCE CLIMATISATION

Refusé par: LG - LEBOND Gérard

Commentaire - Ajouter des précisions sur le nombre interventions / an et les prestations comprises. Renseigner le montant initial

Liste des alertes Contrat refusé
@ ans.- e 30 jourts) [NConwat JObjet  [Foumissew  [Moti [Datededébu] |
Préavis . 0 dépassé(s) 202002 NETTOYAGE DES LOCAUX AUVERGNE SERVICES, Fiche incompléte. 01/01/2020 @
L 202006 MAINTENANCE CLIMATISATION CLIMATISATION CHAUFF. Ajouter des précisions sur | 06/04/2020 @

. 0 dans - de 30 jour(s) Is nombre interventions / an
de 12 fin du contral etles prestations
comprises. Renseigner le

montant initial

Renégociations () 0 contral(s) & renégocier

@ 0 sans date

3- de 10jde la fin du conirat
@ 0 venir

Interventions (@) 9 non réalisée(s)

@ 0 sans piéce justificative
Prix . 0 vérification(s)

Fournisseur . 1 document(s) a actualiser

Documents . 0 manquant(s)
Contractuels
@ 0 & renouvslier

@ 0 & notifier

Validation @ Lrefusits) |

Le gestionnaire pourra alors apporter les modifications souhaitées demander a nouveau la validation
en cliquant sur le bouton d’action « Demander la validation » :

Gestion d'un contrat / marche

Envoi mail Demander la validation Historique m Retour liste m

« ALERTE : validation refusée

|’ CONTRAT ~ MARCHE FOURNISSEUR

N°[2020.06 Objet  [MAINTENANCE CLIMATISATION | Surveillance Date début 06/04/2020_| Date de fin

Gontrat en cours Description| Contrat d'enretien et de maintenance des blocs clim N 1% période compléte  [06/04/2020 | Durée indéterminée
Statut : Refusé - Nettoyage des filtres 1 fois par an sur tous les blocs intérieurs .

(TJLié & un ancien contrat @ - Contrale des blocs extérieurs v | Signele 25/03/2020

(] Litigieux Dépannage et réparation en sus. Diagnostic inclus dans le contrat de base

B. L’HISTORIQUE DES MODIFICATIONS

Toute action sur une fiche contrat générant un changement de statut est enregistrée dans un historique de
modifications, consultable depuis la fiche contrat.
Pour chaque ligne d’historique, vous disposez des informations suivantes :

- Letype d’action

- L'utilisateur a I'origine du changement de statut

- Le détail de la modification

- Ladate

Gestion d'un contrat / marché Envoi mail m Génération courrier Refour liste m

| CONTRAT  MARCHE FOURNISSEUR

N°(2020.06 Objet [ MAINTENANCE CLIMATISATION Surveilince [ Nomale v | Date début 06/04/2020 | Date de fin

Contrat en cours

istori 2020 | Durée indéterminée
His du contrat
Statut - Validé storique du con
[7JLié & un ancien contrat @ pr : 2020
() Litigieux 1 Affiner la liste
[Acton |Ugiisatewr  [Détis |

Secteur Siage Validation LG - LEBOND Gérard 16/11/2020 14:24

Type [MAINTENA |Refus LG - LEBOND Gérard Ajouter des précisions sur le nombre interventions /an etles  16/11/2020 14:18 wellement | 06/04/2021

Gestionnaire@ [ LABEIGE A prestations comprises. Renseigner le montant initial 051032021
Création LA - LABEIGE Audrey 16/11/2020 1414

Mt initial (Po) 150

]

ALBATEC — G-CONTRATS Web — Module de Validation des contrats 3



