
NOUVEL ECRAN DE TRAITEMENT DE L'INVENTAIRE PHYSIQUE 

 
La finalisation de l’inventaire physique nécessite une étape de traitement des écarts constatés entre 
l’implantations des biens connus dans G-MAT et l’implantation de scan. 
L’écran de traitement permet de consulter les inventaires physiques importés dans G-MAT.  
Pour chaque implantation scannée, un tableau donne la situation dans G-MAT en associant une liste 
d’actions possibles à sélectionner. 

A. Ecran de traitement :  

 
Depuis le menu « Inventaire physique » accédez à l’écran de « Traitement de 
l’inventaire physique » pour consulter la liste des biens inventoriés, filtrés par 
implantation et/ou regroupement. Elle comprend les biens ayant été scannés 
ou non, ceux qui se trouvent dans la bonne implantation (sans écarts), ainsi 
que ceux présentant une différence par rapport aux données enregistrées 
dans le logiciel G-MAT (différence d’implantation).  
 
Pour afficher les biens à traiter, le lancement de la recherche est obligatoire : 

 
❶ Sélection facultative mais recommandée d’au moins un filtre par 
regroupement et/ou implantation.  
❷Lancement de l’affichage du résultat des biens dans les implantations en 
cliquant sur le bouton « Recherche ». 

 

 
 
 
 
  



B. Traitement des biens 

 
Le traitement s’effectue par implantation. 
 

 
❶  Nom de l’implantation traitée : l’icône indique que l’implantation est en cours de traitement. Elle 
apparaitra en gris si l’implantation n’a pas encore été traitée, et en vert lorsque l’ensemble des lignes à 
pointer auront été traitées. 
 
❷ Etat des lieux de l’implantation : Les compteurs de biens lus, non lus et traités se mettent à jour 
automatiquement au fur et à mesure du traitement des lignes nécessitant la sélection d’une action. 

• Le compteur des « Biens lus » correspond au nombre total de biens présents dans l’implantation 
dans G-MAT. 

• Le compteur des « biens non lus » correspond au nombre de biens qui n’ont pas été scannés dans 
l’implantation.  

• Le compteur des « biens traités » correspond au nombre de biens présentant une différence et 
pour lesquels une action a été définie dans la colonne.  

 
❸ Les cases à cocher permettent d’activer au niveau de l’en-tête de la colonne « Action », la sélection 
d’une action à appliquer uniquement sur les lignes sélectionnées (4).  
 
❹ Sélection des actions à appliquer à l’ensemble des biens cochés (par défaut, la même action sera 
attribuée aux biens cochés). Les actions permettent de « corriger » les écarts constatés et de mettre à 
jour l’inventaire physique. 
 
❺ Les biens apparaissant sur une ligne grisée ne doivent pas être traitées car leur situation ne nécessite 
aucune action à effectuer (exemple : ils s’agiraient des biens scannés dans la bonne implantation ne 
présentant donc aucune différence, ou bien de biens inconnus dans G-MAT). 
 
❻ Les biens apparaissant sur une ligne bleue sont les biens traités, c’est-à-dire pour lesquels une action 
a été sélectionnée (transfert, sortie, situation conservée etc.). Il est possible de modifier l’action en 

cliquant sur l’icone  
 
❼ Les biens apparaissant sur un fond blanc sont les biens restant à traiter (sans actions choisies).  



Filtres complémentaires : 
 

 
 
En plus des filtres liés à la localisation, vous disposez de filtres complémentaires pour affiner la sélection 
et traiter les différences constatées par nature de bien ou bien par situation. De même, vous pouvez 
choisir d’afficher ou non les biens ne présentant aucune différence ou encore ceux sans actions attendues 
afin de réduire la liste des biens à l’écran. Attention, l’application de filtres complémentaires annulera les 
saisies en cours. De même, si les critères appliqués n’affichent qu’une partie des biens, à la validation de 
l’écran, les biens sans différence et sans action seront soldés dès le 1er traitement (mise à jour des fiches 
biens avec date d’inventaire et date de lecture de code-barre).  
 
Traitements multiples :  
 

• Par le bouton d’actions groupées 
Les biens présentant le même type de différence peuvent être traités « massivement » depuis le bouton 
d’« Actions groupées », sans sélection manuelle via les cases à cocher. Cette option est disponible au 
niveau de chaque implantation mais également au niveau du filtre sur les regroupements permettant ainsi 
l’application des mêmes actions sur un ensemble d’implantations.  
 

 
 
En cliquant sur l’icône, un pop-up s’affiche, présentant les situations détectées et pour lesquelles une 
action doit être sélectionnée.  
Par exemple, dans l’implantation 02BUR101, des biens sont identifiés comme « non lus » ou présentant 
des « différences d’implantation ». Pour chaque situation (non lu et différence d’implantation), une liste 
d’actions possibles est proposée. L’action sélectionnée sera ensuite appliquée à tous les biens 
correspondant à la situation « non lus » ou « différence d’implantation ». 
Exemple de l’implantation 02BUR201-BUREAU 201 : 
 Pour les biens en situation de « différence d’implantation », si l’action « effectuer le transfert » est 

sélectionnée : 

 



 à la validation, tous les biens en situation de « différence d’implantation » auront l’action « effectuer 
le transfert » :  

 
 
 
 
 
 

• Par la sélection de lignes dans une implantation 
Un traitement multiple peut être réalisé également à l’aide des cases à cocher. Après la sélection des 
lignes à traiter, veuillez sélectionner l’action souhaitée dans la liste déroulante : 

 

Les situations (se référer au tableau des situations en annexe) : 
 

• Sans différence : le bien a été scanné dans l’implantation connue de G-MAT 

• Différence d’implantation (présent ailleurs) : le bien est connu dans une autre implantation dans 
G-MAT mais il a été scanné ici (implantation traitée) 

• Différence d’implantation (lu ailleurs) : le bien a été scanné dans une implantation différente de 
celle connue de G-MAT 

• Lu dans une implantation inconnue 

• Lu dans une implantation inactive 

• Lu ici et ailleurs : le bien a été lu dans deux ou plusieurs implantations 

• Non lu : le bien n’a pas été scanné 

• Bien reformé lu : le bien a été lu alors qu’il est sorti dans G-MAT 

• Bien réformé lu dans une implantation inactive 

• Bien réformé lu dans une implantation inconnue 

• Bien inconnu : le bien n’est pas connu de G-MAT. 
 

Les actions (se référer au tableau des situations en annexe) : 
 

• Conserver la situation dans G-MAT : laisser le bien dans l’implantation connue de G-MAT 

• Transférer dans une implantation : bien transféré dans l’implantation sélectionnée 

• Transférer en régularisation 

• Transférer en stock 

• Transférer en sortie définitive : si le paramètre B325.05 est à « non », le bien peut être transféré 
dans l’implantation de sortie définitive 

• Réintégrer : concerne un bien lu mais connu en sortie définitive dans G-MAT, si le paramètre 
V050.05 est à non, le bien peut être réintégrer dans G-MAT. 

• Supprimer les lectures dans cette implantation : concerne les biens lus dans une implantation 
inconnue, les lectures des biens seront supprimées et ils ne seront pas considéré comme étant 
traité. 

• A traiter manuellement : concerne les biens inconnus de G-MAT 



 Pour les biens en « Différence d’implantation », il est possible de préremplir l’action « Effectuer le 
transfert » automatiquement en activant le paramètre B310.05. 
Réinitialisation des actions 
 
Depuis ce bouton vous pouvez réinitialiser toutes les actions sélectionnées de l’implantation traitée :  

 
 
Consultation des informations principales du bien 

Pour consulter plus d’informations sur le bien, cliquez sur le n° d’inventaire. Et lorsqu’il est présent sur la 
fiche le n° interne du bien apparait directement dans le tableau à côté du n° d’inventaire. 

 
 
Validation des actions  
 
Il est possible de valider une implantation partiellement traitée. Les actions seront enregistrées, tandis 
que les éléments restants pourront être pointés ultérieurement. A noter que les biens sans différence ou 
sans action attendue seront également soldés lors de la première validation de l’implantation. 

  



C. Date d’inventaire et de lecture 

 
La date d’inventaire (correspond à la date du jour de traitement du bien) et la date de lecture seront 
mises à jour sur la fiche inventaire suite à la validation du traitement de l’inventaire. Si le paramètre 
B620.15 est activé, une date d’inventaire sera également mise à jour pour les biens non lus. 
 

 

D. Etat récapitulatif  

 
A l’issue du traitement un écran récapitulatif reprend la liste des biens traités, qu’ils présentent ou non 
des différences. Cet état pourra être exporté dans un document PDF ou un fichier csv.



TABLEAU RECAPITULATIF DES SITUATIONS 

  

Description Actions Mouvement effectué Mise à jour date d’inventaire Mise à jour date de lecture  

SITUATION : SANS DIFFERENCE 

Le bien est scanné dans l’implantation 
connue de G-MAT 

• Sans action  Aucun mouvement Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire 
physique. 

SITUATION : DIFFERENCE D’IMPLANTATION (PRESENT AILLEURS) 

Le bien est connu dans une autre 
implantation dans G-MAT mais il a été 
scanné ici (implantation traitée) 

 
Exemple : La chaise a été scannée ici 
(bureau) alors qu’elle est connue ailleurs 
(accueil) dans G-MAT 

• Conserver la situation dans 
G-MAT  

➔ Le bien restera dans l’implantation 
connue par G-MAT (accueil) 

 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire 
physique. 

• Effectuer le transfert ➔ Le bien sera transféré dans 
l’implantation scanné (bureau) 

SITUATION : DIFFERENCE D’IMPLANTATION (LU AILLEURS) 

Le bien a été scanné dans une 
implantation différente de celle connue 
de G-MAT. 

 
Exemple : La chaise connue dans 
l’implantation « bureau » dans G-MAT a 
été scannée dans l’implantation 
« accueil » 

• Sans action – A traiter dans 
l’implantation de lecture 
(accueil) 

Aucun mouvement - Le bien disposera d’une date 
d’inventaire lorsqu’il sera 
traité dans l’implantation dans 
laquelle il a été lu (date du jour 
du traitement global de 
l’implantation) 

- Date affichée sur le 
lecteur lors de l'inventaire 
physique. 

 

 

 

 

 



TABLEAU RECAPITULATIF DES SITUATIONS 

SITUATION : DIFFERENCE D’IMPLANTATION (IMPLANTATION INACTIVE) 

Description Actions Mouvement effectué Mise à jour date d’inventaire Mise à jour date de lecture 

Le bien a été scanné dans une 
implantation inactive dans G-MAT 

• Conserver la situation dans 
G-MAT 

➔ 

 

Le bien restera dans l’implantation 
connue par G-MAT 

 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer dans une autre 
implantation 

➔ Le bien sera transféré dans 
l’implantation sélectionnée 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer en 
régularisation 

➔ Le bien sera transféré dans 
l’implantation de type 
« régularisation » sélectionnée 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer en stock ➔ 

 

  

Le bien sera transféré dans 
l’implantation de type « stock » 
sélectionnée 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer en sortie 
définitive (selon paramètre 
B325.05) 

➔ Le bien sera transféré dans 
l’implantation de sortie définitive 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation  

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TABLEAU RECAPITULATIF DES SITUATIONS 

SITUATION : DIFFERENCE D’IMPLANTATION (IMPLANTATION INCONNUE) 

Description Actions  Mouvement effectué Mise à jour date d’inventaire Mise à jour date de lecture 

Le bien a été scanné dans une 
implantation inconnue de G-MAT 

• Conserver la situation dans 
G-MAT 

➔ 

 

Le bien restera dans l’implantation 
connue par G-MAT 

 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer dans une autre 
implantation 

➔ Le bien sera transféré dans 
l’implantation sélectionnée 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer en 
régularisation 

➔ Le bien sera transféré dans 
l’implantation de type 
« régularisation » sélectionnée 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer en stock ➔ Le bien sera transféré dans 
l’implantation de type « stock » 
sélectionnée 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer en sortie 
définitive (selon paramètre 
B325.05) 

➔ Le bien sera transféré dans 
l’implantation de sortie définitive 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation  

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Supprimer la lecture dans 
cette implantation 

➔ La lecture de ce bien sera supprimée 
et le bien sera considéré comme 
étant non traité 

- - 

 
  



TABLEAU RECAPITULATIF DES SITUATIONS 

SITUATION : NON LUS 

Description Actions  Mouvement effectué Mise à jour date d’inventaire Mise à jour date de lecture 

Le bien n’a pas été scanné • Conserver la situation dans 
G-MAT  

  
➔ 

Le bien restera dans l’implantation connue 
par G-MAT  

 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation (selon le 
paramètre B620.15)  

-  

• Transférer dans une autre 
implantation 

  
➔ 

Le bien sera transféré dans l’implantation 
sélectionnée 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation (selon le 
paramètre B620.15) 

- 

• Transférer en 
régularisation 

  
➔ 

Le bien sera transféré dans l’implantation 
de type « régularisation » sélectionnée 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation (selon le 
paramètre B620.15) 

- 

• Transférer en stock    
➔ 

Le bien sera transféré dans l’implantation 
de type « stock » sélectionnée 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation (selon le 
paramètre B620.15) 

- 

• Transférer en sortie 
définitive (selon 
paramètre B325.05)  

➔ Le bien sera transféré dans l’implantation 
de sortie définitive 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation (selon le 
paramètre B620.15) 

- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TABLEAU RECAPITULATIF DES SITUATIONS 

SITUATION : BIEN LU MAIS REFORME DANS G-MAT 

Le bien a été scanné dans une implantation mais il est reformé dans G-MAT 

  Actions Mouvement effectué Mise à jour date d’inventaire Mise à jour date de lecture 

• Conserver la situation dans G-MAT  ➔ Le bien restera dans l’implantation « sortie 
définitive » 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Réintégrer le bien dans l’implantation scannée (si V050.05 à non) ➔ Le bien sera réintégré dans l’inventaire et 
sera transféré dans l’implantation dans 
laquelle il a été scanné. 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

Le bien a été scanné dans une implantation inactive mais il est reformé dans G-MAT 

• Conserver la situation dans G-MAT                        
➔ 

Le bien restera dans l’implantation « sortie 
définitive » 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer dans une autre implantation (si V050.05 à non)                       
➔ 

Le bien sera transféré dans l’implantation 
sélectionnée 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer en régularisation (si V050.05 à non)                       
➔ 

Le bien sera transféré dans l’implantation 
de type « régularisation » sélectionnée 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer en stock (si V050.05 à non)                       
➔ 

Le bien sera transféré dans l’implantation 
de type « stock » sélectionnée 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

 
 
 
 
 
 
 
 



TABLEAU RECAPITULATIF DES SITUATIONS 

Le bien a été scanné dans une implantation inconnue mais il est réformé dans G-MAT 

Actions  Mouvement effectué Mise à jour date d’inventaire Mise à jour date de lecture 

• Conserver la situation dans G-MAT ➔ Le bien restera dans l’implantation « sortie 
définitive » 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer dans une autre implantation (si V050.05 à non) ➔ Le bien sera transféré dans l’implantation 
sélectionnée 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer en régularisation (si V050.05 à non) ➔ Le bien sera transféré dans l’implantation 
de type « régularisation » sélectionnée 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer en stock (si V050.05 à non) ➔ Le bien sera transféré dans l’implantation 
de type « stock » sélectionnée 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Supprimer la lecture dans cette implantation ➔ La lecture de ce bien sera supprimée et le 
bien sera considéré comme étant non 
traité 

- - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TABLEAU RECAPITULATIF DES SITUATIONS 

SITUATION : BIEN LU ICI ET AILLEURS 

Description Actions  Mouvement effectué Mise à jour date d’inventaire Mise à jour date de lecture 

Le bien a été scanné deux fois dans 
deux implantations différentes de 
celle connue de G-MAT (exemple : 
mon bien est connu dans 
l’implantation 1, mais il a été lu deux 
fois dans deux implantations 
différentes 2 et 3). 

 

• Transférer dans 
l’implantation XXXX  

➔ 

 

Le bien sera transféré dans 
l’implantation dans laquelle il a 
été scanné (2) 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Transférer dans 
l’implantation XXXX  

➔ Le bien sera transféré dans 
l’implantation dans laquelle il a 
été scanné (3) 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Laisser dans 
l’implantation (connue de 
G-MAT) 

➔ Le bien restera dans 
l’implantation connue par G-MAT 
(1) 

 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

Le bien a été scanné deux fois dans 
deux implantations différentes (1 et 2) 
mais l’une des implantations scannées 
et celle connue de GMAT (1) 

• Transférer dans 
l’implantation XXXX  

➔ Le bien sera transféré dans 
l’implantation dans laquelle il a 
été scanné (2) 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

• Laisser dans 
l’implantation (celle 
connue de G-MAT) 

➔ Le bien restera dans 
l’implantation connue par G-MAT 
(1) 

 

Date du jour du traitement 
global de l’implantation  

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

Le bien a été scanné dans deux 
implantations différentes mais il est 
connu comme étant reformé (en sortie 
définitive) 

• Transférer dans 
l’implantation XXXX (si 
V050.05 à non)  

➔ Le bien sera transféré dans 
l’implantation dans laquelle il a 
été scanné  

Date du jour du traitement 
global de l’implantation  

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 

 • Laisser dans 
l’implantation  

➔ Le bien restera dans 
l’implantation connue par G-MAT 
(sortie définitive) 

Date du jour du traitement global 
de l’implantation 

Date affichée sur le lecteur 
lors de l'inventaire physique 



TABLEAU RECAPITULATIF DES SITUATIONS 

SITUATION : BIEN INCONNU 

Description Actions  Mouvement effectué Mise à jour date d’inventaire Mise à jour date de lecture 

Le bien n’est pas connu de G-MAT. • Bien inconnu : à traiter 
manuellement 

➔ 

 

Aucun mouvement - - 

 
 
 


